
3. 因公出国(境)证件办理流程

(一)因公护照办理流程

1.前往指定拍照点拍照，打印带有编号的照片回执页并签字。
请登陆中华人民共和国出入境证件数码照片检测平台网址

http://www.mrtdephoto.net 并依据平台“照相店查询”,寻找就近 外

交部指定的照相点(校内照相店在品园大学生服务区，申办人 拍

照时穿深色衣服)。照相店照相后，打印编号回执页面并在上 面

签名以办理护照。

2.准备有效身份证原件。

3.携以上材料前往窗口，采集指纹并签名，扫描身份证。办

理地点：综合服务中心-国际交流合作部15号或16号窗口

(二)因公赴港澳地区通行证办理流程

1.前往指定拍照点拍照，打印带有编号的照片回执页并签字。

国港办委托广州像素数据技术股份有限公司提供人像采集服务，

申请人可前往全国各地与该公司有合作关系的照相点拍摄照片。

查询方式：登录http://www.mrtdephoto.net, 点击“查找照相点”

查询

2.准备有效身份证原件。

3.携以上材料前往窗口，采集指纹并签名，扫描身份证。办
理地点：综合服务中心-国际交流合作部15号或16号窗口。
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