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1. 因公出国（境）申请流程

  教职工和学生因公出国（境）申请，可以通过微人大系统进

行全程无纸化申请，手机端和电脑端均可以操作。

(一)申请入口

1.微人大  -  服务  -  综合服务中心网上办事大厅



3.出国（境）业务办理：可选择教职工出国（境）申请或学

生出国（境）申请

(二)申请指南

1.选择教职工或学生出国（境）申请

点击教职工或学生出国（境）申请，进入申请页面，请先阅

读使用说明后，再点击“立即申请”。

2.填写表单

进入申请页面之后，填写表单内容。请注意：

是否填写全部出访人信息

如果选择“是”，则团组出访人员信息全部由填单人填写;

如果选择“否”，则填单人只需要填写成员姓名即可（职工

号为自动带出）。

若团员为多人

在出访人员信息表格下有个“添加”按钮，点击“添加”即

可，若需删除，点击“删除”按钮。

3.提交申请

表单填写完毕之后，点击右上角“正式提交”。
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