中层副职领导干部因公出境请假条

尊敬的_______院长/处长、_______副校长/副书记：

应__________（单位名称）的邀请，本人拟定于____年__月__日至____年__月__日前往______（国家/地区）率___人团进行_____（学术交流/行政访问）为期____天。

本次出访为本学期第____次出访。本人已按学校规定安排好出访期间工作。

专此请假。

此致

敬礼！

附件：因公临时出国（境）团组信息登记表
                      __________学院 

申请人：_______（本人签字）

_____年___月__日

附件:2
因公临时出国（境）团组信息登记表
	团组基本情况

	出访国家（地区）
	
	境外停留天数
	   天

	出访时间
	年    月    日  至      年    月    日

	出访路线
	

	团组成员
（共  人）
	

	出访任务
	

	日程安排
	

	本次出访是否列入计划
	□ 是     □ 否，但已按程序增补计划

	邀请单位情况

	邀请单位名称
	

	邀请单位简介
	

	经费预算情况

	团组预算总额
	

	经费来源
	

	本次出访是否列入预算
	□ 是     □ 否，但已按程序调整预算


